
 

 

 

Merkblatt zur Refinanzierung der Kinderbetreuungskosten bei Dienstreisen oder 
Tagungen  

(Stand: 13.06.2019) 

Auf Antrag im FamilienService können Betreuungskosten während Dienstreisen oder der Teil-
nahme an Tagungen erstattet werden. 

Das Antragsformular und der Betreuungsnachweis sind auf den Webseiten des FamilienSer-
vice zu finden.  
http://www.fernuni-hagen.de/arbeiten/familie_gesundheit/familie/kinderbetreuung/ 

Antragsberechtigte 
Beschäftigte der FernUniversität (sowohl aus dem wissenschaftlichen Bereich als auch aus dem 
Bereich Technik und Verwaltung) können sich Betreuungskosten refinanzieren lassen, wenn sie im 
Zusammenhang mit ihrer Beschäftigung bei Dienstreisen oder Tagungen zusätzliche Betreuung 
für ihre Kinder benötigen. 

Höhe der Erstattung 
Betreuungskosten werden erstattet bis zu einem Betrag von 11,- € pro Stunde, jedoch maximal 
88 € pro Tag.1 
Der maximale Erstattungsbetrag pro Veranstaltung beträgt 180,-€.  
Etwaige Differenzen von tatsächlich vereinbartem Honorar und max. Erstattungssumme trägt 
die/der Beschäftigte. 
Die Erstattung erfolgt im Rahmen der jährlich für diese Zwecke zur Verfügung stehenden Haus-
haltsmittel. 

Voraussetzungen für die Antragsstellung 

1. Es besteht die Notwendigkeit, einer zusätzlichen Betreuung am Wohnort oder es besteht 
die Notwendigkeit, das Kind mit auf eine Dienstreise zu nehmen, da die Abwesenheitszeit 
durch die Dienstreise oder die Tagungsreise über die Öffnungszeit der Betreuungseinrich-
tung oder Schule hinaus geht und eine Betreuung durch eine andere Erziehungsperson 
nicht möglich ist. 

Antragsbedingungen 
Antragsberechtigte können zwei Anträge pro Jahr stellen. 
Kinderbetreuungskosten werden nur für Kinder bis zur Vollendung des 12. Lebensjahres über-
nommen (§ 11 (3) Satz 2 LGG-NRW). 

Die Betreuungsperson ist keine erziehungsberechtigte Person.  

  

                                                 
1 Die Höhe der Erstattung orientiert sich an der Beihilfeverordnung (BVO NRW § 4 Absatz 6) 

http://www.fernuni-hagen.de/arbeiten/familie_gesundheit/familie/kinderbetreuung/


Ablauf 

 

Antragsteller*in 

•  Reicht Pendelvordruck in der Reisekostenstelle  ein 
•  Liest Merkblatt und füllt Antrag auf Erstattung der Betreuungskosten aus und reicht ihn im FamilienService ein: 

http://www.fernuni-hagen.de/arbeiten/familie_gesundheit/familie/kinderbetreuung/ 
•  Der Antrag auf Erstattung der Betreuungskosten und ein geeigneter Nachweis der Abwesenheit 

(Dienstreisegenehmigung, Tagungsanmeldung/-Programm, Pendelvordruck etc.) muss  vor Reisebeginn beim 
FamilienService eingereicht werden. 

FamilienService 

•  Prüft den Antrag auf Erstattung der Betreuungskosten anhand einer Checkliste (bei zwingend dienstlich 
erforderliche n externen Fortbildungen vorbehaltlich der Abordnung des Dez. 3.3); ggf. bei Unvollständigkeit des  
Antrags, Bsp. Unterschrift Vorgesetzter fehlt: Rücksendung mit Bitte der Vollständigkeit ) 

•  Sendet innerhalb einer Woche eine Rückmeldung über Bewilligung  an Antragsteller/-in  per E-Mail und 
•  Sendet  Formular Betreuungsnachweis an Antragsteller*in 

Antragsteller*in 

•  Nimmt Dienstreise, Tagung, zwingend dienstlich erforderliche ext. Fortbildung etc. wahr 
•  Füllt Betreuungsnachweis aus 
•  Reicht ausgefüllten Betreuungsnachweis zusammen mit der Dienstreiseabrechnung und der Bewilligung in der 

Reisekostenstelle ein; (Hinweis: für zwingend dienstlich erforderliche ext. Fortbildungen wird auch die 
Abordnung des  Dez. 3.3 benötigt) 

•  Sendet Kopie des ausgefüllten Betreuungsnachweises an FamilienService (eingescannt reicht aus) 

Resiekostenstelle 

•  Erstattet Kinderbetreuungskosten über PSP-Element FamilienService 
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